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En caso de que haya cualquier duda sobre el grupo al que reinscribirse, no pueda
visualizar grupos o no vea las materias del grupo acuda a su director de carrera
correspondiente o al departamento de servicios escolares.
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Introduccion

El presente documento tiene como finalidad guiar al alumno en su proceso de
reinscripcion, los datos mostrados son respectivos a la UP de Texcoco, los datos
fueron modificados para poder realizar los casos de prueba mostrados.

Accesos

La URL de acceso a la plataforma Oohel Planner de la UP de Texcoco es la siguiente:
http://sicoe.uptex.edu.mx/

Los accesos como alumno son establecidos a través del correo institucional y la matricula,
si no conoce alguno de estos acuda a la universidad o consulte con Servicios Escolares o
Sistemas sus datos.
e Usuario: Correo institucional.
e Contrasena: matricula, si no ha cambiado la contrasefia anteriormente, podra poner
la matricula como contrasefa.

Segun accedemos a la liga mencionada se mostrara la pagina principal.
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Iniciar sesién
Los usuarios de los alumnos son generados por el departamento de Sistemas de la

universidad, si ya hemos accedido anteriormente solo es necesario recordar los accesos.

Del lado derecho encontraremos el menu para “Iniciar Sesion”, en el que haremos clic para
ir a la pagina de ingreso.


http://sicoe.uptex.edu.mx/
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UPE« Inicio  Programas Educativos ~ Contactenos Noticias Reinscripcion ¥ Apps Convocatoria de Admision ~ Calendario Iniciar sesion

Correo electrénico

Contrasefia

Restablecer contrasefia

Iniciar Sesion

Altamente recomendado cambiar la contrasefia para evitar accesos indeseados.

Ingresar al moédulo de reinscripcion

Cuando ingresamos a la plataforma lo primero que se mostrara sera el tablero de modulos
a los que tenemos acceso.

También se mostraran los “Avisos” importantes por parte de administrativos, en el caso de
muestra se observa un mensaje en el que menciona que tenemos descuento. En el portal
de alumno se podran visualizar cualquier tipo de mensajes de cualquier departamento.

lpb( Inicio Programas Educativos ¥ Contdctenos Noticias Reinscripcion ¥ Apps Calendario Ingrid Nicole ~

Bienvenido al portal de acceso

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TEXCOCO

Avisos:
« Reinscripciéon : Estimado alumno tienes descuento del 50% en tu pago por favor no olvid gar tu de pago en el proceso de reinscripcion.
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En el tablero veremos diferentes acceso actuales, en caso de que no podamos visualizar
alguno de ellos es porque no se ha activado por parte de la administracion de la plataforma.
Principalmente un alumno deberia poder visualizar:
e Reinscripcién
Horarios
Mis datos
Evaluaciones
Tareas
Tutorias

En este caso accederemos al modulo de “Reinscripcién”.

wb( nicio Programas Educativos » Contactenos Noticias Reinscripcion ~ Apps Calendario Ingrid Nicole ~

Bienvenido al portal de acceso

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TEXCOCO

Avisos:
« Reinscripcion : Estimado alumno tienes descuento del 50% en tu pago cuatrimestra, por faver no olvides cargar tu comprobante de pago en el proceso de reinscripcion
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Responsabilidad como alumno

El alumno es responsable de monitorear su proceso de reinscripcidon, considerando la carga
de servicios escolares, las materias reprobadas, el promedio actual y demas.

El alumno debera cargar sus documentos en tiempo y forma de acuerdo a las
especificaciones de la universidad.

El periodo de reinscripcidon es unico y aplica para todos los alumnos.
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Iniciar proceso de reinscripcion

Si es la primera vez accediendo al médulo de reinscripcion se vera una ventana igual a la
de abajo, en donde lo principal es “Iniciar mi proceso de reinscripcion”, haremos click en
el botén para comenzar.

lPB( Inicio  Programas Educativos ~ Contactenos Noticias Reinscripcion ~ Apps  Calendario  Ingrid Nicole ~

# / Reinscripcién

Nombre Nivel educativo

Madera Hernandez Ingrid Nicole Licenciatura

Matricula Programa académico

13201304084 Licenciatura en Comercio Internacional y Aduanas
Turno

Iniciar mi proceso de reinscripcion
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Validacion académica

Si no tenemos alguna validacién académica por parte de Escolares podremos comenzar el
proceso sin problema y se mostrara la siguiente ventana.

l\!’b( Inicio  Programas Educativos * Contactenos Noticias ~Reinscripcion * Apps  Calendario  Ingrid Nicole ~

# / Reinscripcion

Estatus: Reinscripeion Mayo - Agosto 2022

v v —

En proceso Validacion académica  Carga tu comprobante Pago en validacién Seleccion de grupo Validacion de Horario

Proceso de reinscripcion iniciado En proceso de validacion de pago En validacion de pago eleccion del grupo a cursa 3 validacién de

Cargar comprobante de pago i

Datos del alumno

Nombre Nivel educativo

Madera Hernandez Ingrid Nicole Licenciatura

Matricula Programa académico

13201304084 Licenciatura en Comercio Internacional y Aduanas
Tumo

Reinscripcién Mayo - Agosto 2022

Periodo Nimero periodo anterior
MAY-AG0/2022 4

Limite de materias reprobadas

Si hemos alcanzado el limite de materias reprobadas se mostrara el siguiente mensaje y no
podremos iniciar el proceso, si tenemos alguna duda sobre las materias reprobadas es
altamente recomendable acudir a escolares para verificar nuestros datos y materias.

# / Reinscripcion

Datos delalumno
Nombre Nivel educativo

Aguilar Aguilar Brayan Eduardo Licenciatura

Matricula Programa académico

13191202035 Ingenieria en Electrénica y Telecomunicaciones

Tumno

Actualmente no tiene: eso de re nact

© Actualmente tienes adeudos (4) por cubrir.

INGENIERIA EN ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES - SISTEMAS DE AMPLIFICACION

INGENIERIA EN ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES - METODOS NUMERICOS

INGENIERIA EN ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES - INGLES VI

INGENIERIA EN ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES - MODULACIONES ANALOGICAS
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Cargar comprobante de pago

Una vez pasada la validacion académica veremos que nuestro proceso estara en la etapa
de “Cargar comprobante de pago”, el comprobante debera estar validado(firma y/o sello) del
departamento de finanzas de la UP Texcoco.

Nota:

e Sitenemos comprobante de descuento cargarlo también

e No cargar la orden de pago, solo el comprobante bancario.

e Solo en la etapa de “Cargar comprobantes” podra enviar sus comprobantes,
asegure cargar todos los documentos necesarios antes de continuar.
Debera cargar el archivo en formato PDF
El maximo permitido de los archivos es de 3MB
Se recomienda subir las fotos de los comprobantes en el PDF.

Para cargar los comprobantes iremos en la pestaia de “Adjuntos”, en donde
tendremos una pequena instrucciéon y daremos clic en “Enviar comprobante(s)”.

wb( Inicio  Programas Educativos ¥ Contactenos Noticias Reinscripcion ¥ Apps  Calendario Ingrid Nicole ~

# / Reinscripcion

Estatus: Reinscripcion Mayo - Agosto 2022

v v e

En proceso Validacion académic: Carga tu comprobante Pago en validacion Seleccion de grupo Validacion de Horario
Proceso de reinscripcion iniciado En proceso de validacién de pago En validacién de pago Seleccion del grupo a cur n proceso de validac

académica Cargar comprobante de pago

Nombre Nivel educativo

Madera Hernandez Ingrid Nicole Licenciatura

Matricula Programa académico

13201304084 Licenciatura en Comercio Internacional y Aduanas
Turno

[Estatus: Reinscripcion Mayo - AGosto 2022

v ——&

En proceso Validacion académica Carga tu comprobante Pag validacion Seleccién de grupo

Proceso de reinscripcion iniciado

Nombre Nivel educativo

Madera Hemandez Ingrid Nicole Licenciatura

Matricula Programa académico

13201304084 Licenciatura en Comercio Intemacional y Aduanas
Tumo

Reinscripcion Mayo - Agosto 2022

Periodo Niimero periodo anterior
MAY-AGO/2022 a

Fecha de inicio de proceso Nimero periodo nuevo
22/04/2022 12:46:33 5

 Comentarios [ < Adjuntos

Por favor adjun i " D . -
continuar con su proceso de reinscripcidn
Nofile chosen
Gomprobante Acciones
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Cuando se envian los documentos se solicitara una verificacion, solamente daremos
“Aceptar” si todo esta correcto.

?

Atencion

Una vez confirmado el comprobante de pago quedara
desabilitada la opcidn para subir archivos ;Desea
continuar?

Una vez enviado el proceso cambiara de etapa a “Pago en validacién”, lo que quiere decir
que el departamento correspondiente verificara el documento cargado, cuando se valide el
pago se avanzara de etapa.

l{PB( inicio  Programas Educativos ~ Contictenos Noticias Reinscripcion = Apps  Calendario  Ingrid Nicole ~

Estatus: Reinscripcion Mayo - Agosto 2022

v _— e
En proceso i Carga tu comprobante Pago en validacion Seleccién de grupo ! 0 Reinscrito
5 iniclado n de pago En valida o
-

nbre Nivel educativo
dera Hemandez Ingrid Nicole Licenciatura

Si los documentos son incorrectos es muy probable que recibamos un mensaje en el
apartado de mensajes, es probable que nuestro proceso haya regresado a la etapa de
cargar comprobante.

@ —————————o
En proceso Validacion académica Carga tu comprobante
reinscrpeien niciac Enpe 6 de pago

Reinscripcion Mayo - Agosto 2022

Pertodo Nomero periodo anterior
MAYAGO/2022 4

Fecha de lncio de po

Namero periodo nuevo.
s
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Cuando el pago esta correcto

Si cargamos los documentos correctos, y posterior a la validacién del departamento de
escolares, avanzaremos a la etapa de “Seleccion de grupo”, ademas de que se activara la
pestafia de ”Carga horario” y “Horario”.

# / Reinscripcién

Estatus: Reinscripeion Mayo - Agosto 2022

v v v v —_— —

En proceso Validacion académica  Carga tu comprobante Pago en validacion Seleccion de grupo Validacion de Horario Reinscritd
Proceso de reinscripcion iniciado En proceso de validacion de pago Envalidacion de pago Seleccién del grupo a cursar a oceso finaliza
académica

Cargar comprobante de pago

Nombre Nivel educativo

Madera Hemandez Ingrid Nicole Licenciatura

Matricula Programa académico

13201304084 Licenciatura en Comercio Internacional y Aduanas
Tumo

Reinscripcion Mayo - Agosto 2022

Periodo Numero periodo anterior
MAY-AG0/2022 4

Fecha de inicio de proceso Numero periodo nuevo
22/04/2022 12:46:33 5

 Comentarios I B Cargahorario  £8 Mi horario I  Adjuntos

% 1 comentario

Alumnos regulares o sin repeticiones

Los alumnos regulares,sin materias reprobadas ni adeudadas, no tendran que esperar a
cargar materias en repeticion que se soliciten, seleccionando el grupo y avanzando en el
proceso se validaran las reglas y si todo esta correcto la reinscripcion se realizara mucho
mas rapida y facil.

Seleccionar grupo

Una vez validado el pago iremos a la pestana de “Cargar horario” en la que se nos
mostraran las opciones de acuerdo a las condiciones de servicios escolares, es normal que
nos aparezca solo el grupo al que nos vamos a reinscribir, en este caso SMCI1.

Lﬁ( Inicio  Programas Educativos ~ Contactenos Noticias Reinscripcion ¥ Apps Calendario  Ingrid Nicole ~
Periodo Numero periodo anterior
MAY-AG0/2022 4
Fecha de inicio de proceso Niimero periodo nueve
22/04/2022 12:46:33 5

& Comentarios £3 Carga horario £ Mi horario @ Adjuntos

Grupos disponibles:

- Seleccione un grupo - ~

— Seleccione un grupo -
5MCI1

11
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Una vez que ya tengamos elegido el grupo haremos click en “Seleccionar grupo”.
u,tx Inicio Programas Educativos > Contéctenos Noticles Reinscripcion = Apps  Calendario  Ingrid Nicole ~

Materia Profesor L m m v v s
HABILIDADES ORGANIZACIONALES GONZALEZ 0SCAR "Aula 01-A-01 Aula 01-A-01
10:00- 1100

CONTABILIDAD FINANCIERA GONZALEZ 0SCAR Aula 01-A 01 Aula 01-A-01 Aula 01-A0
08:00 - 09:00

ECONOMIA INTERNACIONAL (GONZALEZ OSCAR Aula 01-A-01 F
EREED S
S o3
INVESTIGACION DE MARCADO (GONZALEZ OSCAR ‘Aula 01-A-01 Aula 01-A-01 Aula 01-A-01
Mol
it
MERCACOTECHAWTERMAGONAL  GonzAL£205can Fr
A D (PR EEEE)
SSTAFNANOERONACONALE  conzALe205cAn o

v SELECCIONAR GRUPO

Al que otros procesos se nos solicitara confirmar la accion.

Grupo

¢Desea inscribirse en el grupo?

12
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Visualizacién de nuevo grupo

Una vez seleccionado el grupo nuevo se mostrara el nuevo horario que tendremos.

smcn

Salén: Aula 01401

Turno: Matutino

Cuatrimestre :5

HABILIDADES ORGANIZACIONALES

CONTABILIDAD FINANCIERA

ECONOMIA INTERNACIONAL

INVESTIGACION DE MARCADO

MERCADOTECNIA INTERNACIONAL

SISTEMA FINANCIERO NACIONAL E
INTERNACIONAL

Disponible: 29 de 33

Total de Materias -6

Profesor L [ mi 9 v s

GONZALEZ 0SCAR

GONZALEZ 0SCAR

GONZALEZ 0SCAR

GONZALEZ 0SCAR

GONZALEZ 0SCAR

GONZALEZ 0SCAR

g

%
g

i

11:00- 12:00

g

- . eccoveceo |

Materias reprobadas y recursamiento

Si tenemos materias reprobadas en el cuatrimestre anterior es muy probable que no se nos
muestre en la carga horaria la materia que tenga un prerrequisito, por ejemplo, “Inglés IV”
no nos saldra “Inglés V” sino hasta que aprobemos la materia previa.

Recomendacién: Se recomienda enviar un mensaje a servicios escolares o acudir
directamente al departamento para cargar las materias a recursar, en este caso Inglés IV.

13201304084

UPE« nicio  Programas Educativos ¥ Contictenos Noticias  Rei pcion ¥ Apps  Calendario  Ingrid Nicole ~
Licenciatura en Comercio Intemacional y Aduanas

Tumo

Reinscripcion Mayo - Agosto 2022

Periodo
MAY-AG0/2022

Fecha de inicio de proceso
22/04/2022 12:46:33

13

$ Comentarios 3 Mi hor

Niimero periodo anterior
4

Nimero periodo nuevo
5

ario R Adjuntos

® 1 comentario

Hola, reprobé inglés 4 el cuatri pasado. me gustaria recursarlo en este periodo escolar, solicito me puedan cargar la materia a mi horario

=
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@ Comentarios {2 Mihorario % Adjuntos

, 2 comentarios

Escribir un mensaje.

Ingrid Nicole
Hola, reprobé inglés 4 el cuatri pasado, me gustaria recursarlo en este periodo escolar, solicito me puedan cargar la materia a mi horario.

. Administrador Oohel

Estimado alumno notamos que tu comprobante de pago no corresponde al periodo escolar a reinscribir, por favor vuelve a cargarlo

Recuerde que la comunicacion puede no ser inmediata, podremos consultar los mensajes
del proceso en cualquier momento, incluso si ya concluimos con el proceso de reinscripcion.

& Comentarios i Mihoraric  Q Adjuntos

® 3 comentarios

Escribir un mensaje...

. Administrador Oohel
Estimado alumno, te confirmo que estaremos cargando la materia de inglés IV en repeticion en un grupo que no interfiera con tu horario actual
Ingrid Nicole

Hola, reprobé inglés 4 ¢ cuatri pasado, me gustaria recursarlo en este periodo escolar, solicito me puedan cargar la materia a mi horario.

UPE inklo _Programas Educativos ~ Contéctenos Noticias | Reln S D G e
Turmno
Reinscripcion Mayo - Agosto 2022
Periodo Numero periodo anterior
MAY-AG0/2022 N
Fecha de inicio de proceso Namero periodo nuevo
22/04/2022 12:46:33 5
& Comentarios 8 Mi horario Q Adjuntos
Materia Profesor L M Mi J \J s
INGLES IV GONZALEZ OSCAR
HABILIDADES GONZALEZ OSCAR Aula 01-A-01
ORGANIZACIONALES 10:00 - 11:00

CONTABILIDAD FINANCIERA  GONZALEZ OSCAR

En el caso presentado ya podremos observar la materia de inglés IV cargada en

14
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Proceso completado

Una vez que hayamos cumplido con lo requerido para la reinscripcion podremos ver que
nuestro proceso ya esta en la etapa de “Reinscrito”, lo que indica que hemos concluido y
estamos listos para el comienzo del préximo periodo escolar.

# / Reinscripcion

Estatus: Reinscripcién Mayo - Agosto 2022

v v v v v v v

En proceso Validacion académica  Carga tu comprobante Pago en validacion Seleccion de grupo Validacién de Horario Reinscrito
cié oc izado!

iniciado En de pago En validacién de pago Seleccion del grupo a cursar En p el Proc

bante de pago

Nombre Nivel educativo

Madera Hernandez Ingrid Nicole Licenciatura

Matricula Programa académico

13201304084 Licenciatura en Comercio Internacional y Aduanas
Turno

Reinscripcion Mayo - Agosto 2022

Periodo Namero periodo anterior
MAY-AG0/2022 4

Imprimir Documento de carga horaria

Segun sea el caso y el tiempo, una vez completado el proceso podremos imprimir el
documento de carga horaria, para firmar fisicamente, una vez completado podremos subirlo
nuevamente a la plataforma como comprobante o visto bueno de nuestra reinscripcion.

En proceso Validacién académica  Carga tu comprobante Pago en validacion Seleccion de grupo Validacion de Horario Reinscrito

Proceso de reinscripcion iniciado En proc alidacion de pago En validacién de pago Seleccion del grupo a cursar En proc cion del Proceso finalizado!

Cargar comprobante de pago

Nombre Nivel educativo

Madera Hernandez Ingrid Nicole Licenciatura

Matricula Programa académico

13201304084 Licenciatura en Comercio Internacional y Aduanas
Tumo

Reinscripcion Mayo - Agosto 2022

Periodo Nimero periodo anterior
MAY-AG0/2022 4
Fecha de inicio de proceso Numero periodo nuevo

22/04/2022 12:46:33 5

R Adjuntos

15
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Ejemplo de Documento de carga académica

% ImprimirCargaAcademice X +

CARGA ACADEMICA

UNIVERSIDAD POLITECNICA]

DETEXCOCO

Programa Educativo: Licenciatura en Comercio Internacional y Aduanas
Periodo: MAY-AGO/2022
Matricula: 13201304084
Nombre: Madera Hernandez Ingrid Nicole
Grupo 5MCI1

MARQUE CON UNA X la
persrs At
tomar la asignatura.
INGLES V
HABILIDADES ORGANIZACIONALES
CONTABILIDAD FINANCIERA
ECONOMIA INTERNACIOMAL
INVESTIGACION DE MARCADO
MERCADOTECNIA INTERNACIONAL

SISTEMA FINANCIERO NACIONAL E INTERNACIONAL

. Grupo en que tomari la asignatura
Alta de Asignaturas en Recurse
en Recurse

1 INGLES IV Inglés IVR

R ST R N R

Firma del Estudiante Vo.Bo. Responsable de Programa Educativo Sello del Depta de Servicios Escolares

En caso de que haya cualquier duda sobre el grupo al que
reinscribirse, no podamos visualizar grupos o0 no veamos las
materias del grupo acuda a su director de carrera correspondiente

o al departamento de servicios escolares.

Recuerde que puede consultar mas informacion en el canal de Youtube de Oohel Technologies: Canal de Youtube
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https://www.youtube.com/channel/UC9cI4zk0bOdpzZEj9UEs11g/videos

