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55.4 Gaceta de Gobierno dlspos:clonas mtemas enla Gaceta de 1 47 2019 Gaveta Metdlica bajo el resguardo de la
Direccién de Administracién y F
< S la infor i6n solicitada por Gaveta Metdlica bajo el resguardo de la
58.51 i 2 1
nspecciones sl eompetanis ve i Direccién de Administracién y Fi
Soliciudes de mformacion, nnancierd, de " N
55.6 Auditorias personal requerido por autoridad 2 161 2019 waeia_ Metalica b_ag? el m:sguarl_:lo dela
Di 6n de Ad aciény F
rimi ]| ]
55.7 CGUTyP General de Universidades Tecnicas y 1 5 2019 iy !“";i""a bajo el "959‘;“"“’ dela
H 3 d10n ¥
O T
58.8 OSFEM Superior de Fiscalizacion del Estado de 2 175 2019 Gaveta Metélica bajo el resguardo de la
s s s Direccién de Administraciény F
3 ] Nhiskt o o
58.9 FAM mantenimiento y rehabilitacion de la 1 26 2019 Gavet=h bajo of resguarda de Ia
........ trictara Eicira (Eandn_da D de Adm ny F
s A " Informacién de los Servidores Publicos Gaveta Metdlica bajo el resguardo de la
58.10 Declaracién Patrimonial : 1 8 2019 )
obligados a generarla Direccién de Administracién y Finanzas
G C i J
55.11 IMIFE Maxicano de la !nfraestructura Fisica 1 19 2019 G?veta_ Metélica b,a]? el re'sguarc'!u de la
5 n . . Direccién de Administracion y Finanzas
58,12 Direccién General de Gaveta Metélica bajo el resguardo de la
Mejora Regul z claras de Ltrémltas y; S-BIr]':IcIO_s s|mplicados a 7 725 2019 = snk ts Adriistiacion y Finarzis
. . = oo . Gaveta Metalica bajo el resguardo de la
585.13 Delegacién Administrativa Delegacién Administrativa 1 40 2019 Direccion de Administracién y Fi
58. Seguimiento Ext s - oo = : 7
al Funcionamiento de la 58.13.1 Subsegretaﬂa de Disposiciones emitidas por la Subsecretaria 1 29 2019 Gaveta Metdlica bajo el resguardo de la
UPTEX Educacion de Educacién Direccién de Administracién y Finanzas
3 5 Gestiones para Solicitar autornzacion de N _
58.14 Direccién General de .., 110 5 1a Direcci6n General de Recursos| 2 233 2019 Gaveta Metdlica bajo el resguardo de la
Recursos Materiales RMatar Direccion de A acion y F
58.15 Direcclin Gereral de Direcci6n Gereral de Innovacién 1 a 2019 Gaveta Metélica bajo el resguardo de la
Innovacién Direccion de Administracion y Finanzas
58.16 Direccién Gereral de - . . Gaveta Metélica bajo el resguardo de la
Politica Fiscal DascojsnGeninl e Poloe fod 1 = 2019 Direccion de Administracion y Finanzas
58.17 Direccion General del Direccién General del Sistema Estatal de 1 03 2019 Gaveta Metdlica bajo el resguardo de la
Sistemna Estatal de Informdtica Informética Direccion de Administracion y Fi
Tramites ante la SAASCAEM para la Gaveta Metdlica bajo el resguardo de la
5818, SAASCAEM doncaciiion de predios de fa UPTEX 1 = 209 Direccion de Administracién y Fi
SRid8 Miraocn Canucsl i Direcoion General de Informtica 1 44 2019 Gaveta Metflica bajo el resguardo de la
Informatica Direccion de Administracion y Finanzas
i Gaveta Metalica bajo el resguardo de Ia
58.20 INEGI licitud r parte del INEGH 4 1
#oll NS PO INEG 1 ang Direccién de Administracidn ¥ Finanzas
55.21 Fiscalia General de la Observaciones a solventar por parte de la 1 46 2019 Gaveta Metélica bajo el resguardo de la
Repliblica Fiscalia General de la Repuiblica Direccién de Administracién y Finanzas
58.22 SHCP Secretararia de Hacienda y Crédito Piiblico 1 21 2019 G_aveta Metélica bfaj_o ol regguaﬂ':lo dela
Direccién de Administracion y Finanzas
58.23 Camara Diputados y Informacidn solicitada por la Cémara de 1 7 2019 Gaveta Metélica bajo el resguardo de la
Senadores Diputados y Senadores Direccién de Administracion y Finanzas
FTa w Gaveta Metalica bajo el resguardo de la
65.1 Comité de Adquisiciones Comité de Adquisiciones 1 28 2019 Direccion de Administracién y Finanzas
6S. Control Patrimonial 65.3.3 Solici}ud de Solicitudes de Mantenimi.ento infrestructura, 1 1 2019 Gaveta Metalica bajo el resguardo de la
Mantenimiento - parque vehicular. Direccion de Administracion y Fi
o s 5 de Insumos para personal de la Gaveta Metéhca baioel resguardn dela
3.4 R 1
5524 Hequisicianes UPTEX § | e o Direccién de Administracién y F
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6S.3.5 Infrasstructura Estructura Organizacional del sujeto Obligado UPTEX 2 75 2019 Gaveta Metdlica bajo el resguardo de la Direccién de Administracién y Finanzas
78.1 Normatividad y
i Legales ia interna y extorna aplicable a il
b YE dala fa UPTox. 1 20 2019 Gaveta Metélica baja ol reags de la da y Finanzas
uptex
7812 it Iu mismosenia | 3 2019 | Gaveta Metsiica bajo of resg dola Di de y Finanzas
7S ¥ PTax
Legislacién
Administrattiva 75.1.3 Regla: da fa norma vigente aplicable en la UPTax 2 141 2me ‘Gavota Metilica bajo el resg: dola i6n do i i6n y Finanzas.
Ts"': . ¥ Convenios y Acucrdos 1 21 2019 | Gaveta Metdlica bajo el resguardo de la Direccién de Administracién y Finanzas
75.3 Demandas Laborales flacksn y Art 1 36 2019 | Gaveta Metdlica bajo el resguardo de la Direccién de Administrackin y Finanzes
=1 B 2 | o que integran al Expediente Unico de Personal | 100 1554 2019 Archivero gria de 4 gavelss dentro de la Oficina de Recursos Humanos
96.2:: mlﬁ CV de candidatos para vacantes 2 145 2019 Archivero gris do 4 gavelas dentro de la Oficina da Racursos Humanos
85.3.1 Sistema do Emisién |
de Comprobantss de Pagos por o ol yotrss z | 1 | 2019 Archivero gris da 4 gavetas dantro de fa Oficina do Rocursos Humanos
posiciones
Porcopelén
fivs e Susidas Pagos por Finiquitos 1 ] 2019 Archivero gris de 4 gavetas dentro de la Oficina de Recursos Humanos
por Finiquitos
0 Catononce Catiioges de Puestos y plazas 1 4 2010 Archivero gris de & gavetas dentro de la Oficina de Recursos Humanos
955 Contratos del
personal y e que p 1a relacién laboral a 1048 2019 Archivern gris de 4 gavetas dentro de la Oficina de Rocursoa Humahoes
docentn
0S.7 Carga Horarla Carga Horatia da personal docente de la UPTEX 3 380 2018 Archivero gris de 4 gavetas dontro do la Oficing do Recursos Humanos
964 Hombiramlarus ¥ Nombramientos y Movimientos del personal 1 8 2019 Archivero gris de 4 gavetas dentro do la Oficina de Recursos Humanos
1
W & Licencias, Bajas, Horarios Altas, Cambios, Licencias, Bajas, Horarios especiales. 1 78 2019 Qaveta Metslica bajo e resgy o ka D 16n do Adml #on y Finanzas
Parsonal 5.9.2 Registroy
asistoncias do cursos y Listas da asistenciss 1 o 2019 Archivero gris de 4 gavetas dantro de la Oficina de Recursos Humanos.
taliarns
85.9.3 Clima laboral Encuestas 0 0 2019 Archiverc gris de 4 gavatas dentro da la Oficina de Recursos Humanos.
95.9.3 Evaluacion de
desempefio de los Evaluaciones ds los alumnos 1 70 2019 Archivero gris de 4 gavetas dentro de la Oficina de Recursos Humanos.
Servidores Publicog
R0 ey ) o vigentes dal personat 1 %8 | 209 Archivero gris do 4 gavetas dentro do fa Oficina de Recursos Humanos
os.11 Lista i ¥ que lo 1 64 2019 Archivero gris do 4 gavetas dentro de la Oficina de Recursos Humanos
842 del p i <l 3 i externo 4 427 2010 | Gaveta Matdlica bajo ol do de la i6n de A 160 y Finanzas
m“:am! Constancias Laboralos 1 2 2010 | Gaveta Metética bajo ol dela Di do ¥ Finanzas
B&"Gc:nunm Hn Capacitacién Continua 1 T2 2019 | Gaveta Matdlica bajo el dela de y Finanzas
05.46 Seguro de Vida da fos estudiantes come del personal
Saguro de Vida por ia UPTEX 1 28 2019 | Gaveta Metdlica bajo el resg: dela de y Finanzas
98.19 Estimulos s i
A por:a:y Estimulos y Recompensas def personal uptox 1 16 2019 | Gaveta Metélica bajo el dela de y Finanzes
108.1 Programa Anual de B a Anuat de asignacién 1 4 2010 | Gaveta Matélica bajo ol dela de Admi ién y Finanzas.
i e Convocatortes Piblicas 1 | 3 | 2010 |Gaveta Metsiica bajo ot resguarda de ta Diraccitn de Administracién y Finanzas
10822 ¢ parala i de pr 1 2 2010 | Gavota Metélica bajo el resguardo de la Direcclén de Administracién y Finanzas
108.2.3 Facturas Facturas do los productos adquiridos 2 240 2019 | Gaveta Matdlica bajo ¢l resguarde de Ia Direccién de Administracidn y Finanzas
108.Racursos Materlales
'y Adquisiciones &
108.2.4 Licitaciones Licitaciones. Piblicas de la UPTEX 2 7 2019 Gaveta Metélica bajo el dala da A y Finanzas
105.25 Adqui e dilisslssi ' 2 2010 | Gaveta Metalica baja ol doia Di de Administracién y Finanzas
108.2.6 Contratos F n de serviclos con parsonal externo a la UPTEX 3 205 2010 Gaveta Metdlica bajo el dela de A v Fi
b o d ) 1) 2 2019 | Gaveta Motslioa bajo o resguardo d la Direccién de Administracién y Finanzas
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cvn nAco
" ﬂaportas de SICOPA deacuerdo a " T 5
115.2.1 Sicopa Web tegoria de bi H 1 78 2019 bajo el do de
mo de Recursos Maheﬁa&&c Vales de entrada por categoria 1 1 2019 Archivo bajo el do de Al én
Vales de entrada por categoria 1 7 2019 Archivo bajo el resguardo de Almacén
Vales de entrada por categoria 1 5 2019 Archivo bajo el resguardo de Al &
Vales de entrada por categoria 1 4 2019 Archivo bajo el de Al é
Vales de entrada por categoria 1 ! 84 2019 Archivo bajo el resguardo de Almacén
Vales de entrada por categoria 1 " 2019 Archivo hajo el resguardo de Almacén
Vales de entrada por categoria 1 51 2019 Archivo bajo el resguardo de Almacén
Vales de entrada por categorfa 1 L] 2019 Archivo bajo el resguardo de Almacén
Vales de entrada por categoria 1 3 2018 Archivo bajo el resguardo de Aimacén
118. Almacen General
Vales de entrada por categoria 1 2 2019 Archivo bajo el resguardo de Almacén
Vales de entrada por categoria 1 7 2019 Archivo bajo el resguardo de Almacén
Vales de entrada por categorfa 1 70 2019 Archivo bajo el resguardo de Almacén
Vales de entrada por categoria 2 142 2019 Archivo bajo el resguardo de Almacén
manejo de Recm'sos Matenales Vales de entrada por categoria 3 299 2019 Archivo bajo el resguardo de Almacén
6 para
mam]o da Flecursas Mazeriales Vales de entrada por categotia 2 108 2019 Archivo bajo el resguardo de Almacén
maneio de Reun‘sas Matenales Vales de entrada por categoria 1 8 2019 hivo bajo el resguardo de Al
Ik
manejo de Racursos Maherla!es Vales de Prestamos 1 3 2019 Archivo bajo el resguardo de Almacén
Inventario 1 4 2019 Archivo bajo ef resguarde de Almacén
manejo de Remrsos Matenalas Bajas de mobiliario en SICOPA 1 7 2019 hivo bajo el resguardo de Almacé
Suhcoria 14c 2 2 SRalac do hii: AL -
14s.1 Gestién, Administracién y
Servicio de archivo : 1 14 2019 axzeansdefondonmbe
14s.3 Programa de Capacitacién y ; i =
A ta Archivistica que se desarrnllarém en el perlodo 1 28 2019
VST G 08 165 Porsonas
143, 4 Directorio de Responsable de
Archivo en Trémit Servidoras Piiblicas que reaiuzan las 1 14 2019
14s.5 Evaluacion a los acervos 1 2019
148. Area Coordinadora archivisticos
de Archive i SeguIn
14s.6 Grupo interdisciplinario alas achvldadas qus realiza el 1 2019
Sisternalnstitucionaldo Archi
14s,7 Cuadro general de clasificaci Instrumento de control archivistico de
archivistica FEEL 1a Fondo Documental UPTEX ! 2 2019
o ; e
1 21 2019
1 8 2019 altnx26(:ms dufundnchms. Pe
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Educacion, =
1. f i FECHA DE ELABORACION
de Educacion.
It Superior y Norm
§ { ucacion Superigh 24 —
LICDA. DESSIREE-H. HERNAN ANy SAR TAGOSE AN GONZALEZ SANCHEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE TITULAB/DE FA UNIDAD ADMINISTRATIVA 11/05/2020




H e GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE DE LA UNIVERSIDAD
S Eiiet A UPE< EDOAAEX

J ESTADO DE MEXICO POLITECNICA DE TEXCOCO EERRIETES | orcmatmarn e e ebon oy
"2019. Aiio del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar. El Caudillo del Sur."
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE LICDA. DESSIREE B. HERNANDEZ PERALTA
|PUESTO NOMINAL DE LA O EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE PROFESORA DE ASIGNATURA

CARRETERA FEDERAL LOS REYES-TEXCOCO KM. 14.2 S/N, SAN MIGUEL

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE COATLINCHAN, TEXOCO DE MORA, ESTADO DE MEXICO

FONDO: UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TEXCOCO SUBFONDO: 210C3201020000L

CORREO ELECTRONICO: direccion.finanzas@uptex.edu.mx TELEFONO: 595-92-1-30-51 Ext. 1018
ACERVO DOCUMENTAL

- o, ) TOTAL | TOTAL DE T
SECCION SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE bEExe.| becs. | PERIODO UBICACION FiSICA

45.1 Sistema de Gestion ‘I‘“"::;: 5 :f“‘:z: ; "‘"‘I[:""";":'a ) i o019 | Gaveta Metdlica bajo el resguardo de I
de la Calidad e L 01,60 1 CANCH Direccion de Administracién y Finanzas
- = uocﬁmm‘ég‘ép‘éﬁ?am = -
48.2 Comité de Etica y Gaveta Metalica bajo el resguardo de la
Prevencién Sodigoda Con!j..ucta ypﬁxi‘f:::l:‘s A =0 e Direccién de Administracién y Finanzas
- Comisiones de los Servidores Piblicos Gaveta Metélica bajo el resguardo de la
IS5 Consriones de Ia Institucién 4 333 2019 | piseccitn de Administracion y Finanzas
Informacion realava a Ios estados = S
45.6 Recursos 4 : Gaveta Metalica bajo el resguardo de la
Financieros - p?t_nn'_aomales, pr&s-upuestales, 2 188 <EL Direccién de Administracion y Finanzas
> [ T L e T e o e
48.7 Cajero General de " " Gaveta Metélica bajo el resguardo de la
Gobierno Gablemo para sol:c_:ltar cobro'da b 85 2019 Direccién de Administracién y Finanzas
SEguTes v Fien A 1SS servidores wr
48.8 Seguros y Fianzas | ptblicos asi como de los proveedores de 1 2 2019 waeh_ ,M e b.a e - rffguardo £
Ia LIDTEY Direccion de Administracién y Finanzas
45.9 Programa Anual de Gaveta Metalica bajo el resguardo de la
Ahorro Pragrama Anual de Ahorro & 2 2019 Direccién de Administracién y Finanzas
i Tramn ol 05 par: jorar =
48.10 Servicios 7 TR Gaveta Metilica bajo el resguardo de la
Administrativos ca"_d?‘_' di‘ ser\.::f;o dznf:g:‘iz‘fi‘f 1 ® <019 Direccion de Administracién y Finanzas
5 Gaveta Metdlica bajo el resguardo de la
48.11.1 POA Programa Operativo Anual 2 163 2019 Direccién de Administracién v Fin -
45.11.2 Ficha Técnica : stuci Gaveta Metdlica bajo el resguardo de la
4S. Seguimiento Interno Institucional Ficha Técnicaks clonal : 35 At Direccion de Administracién y Finanzas
al Funcionamiento de la f 2 R T P
La informacidn actualizada del Portal Gaveta Metélica bajo ¢l resguardo de la
UPTEX FERES R IPOMEX IPOMEX de Ia DAYF L 149 2019 | Direccién de Administracién y Finanzas
IO de . acion all - .
" < 5 Gaveta Metdlica bajo el resguardo de la
45.11.4 MECASUP s::snstin-f?:: Eni\:'ersildad(\es 1 13 2019 Diracoitn de Administracitn y Finanzas
Solicitudes de Informacién a través del Gaveta Metilica bajo el resguardo de la
S BANER portal 1 & 2019 | pireccién de Administracién y Finanzas
45.11.6 Administracién de Informacion relativa en materia de 1 48 Baia Gaveta Metilica bajo el resguardo de la
Archivo Archivo Direccién de Administracién y Finanzas
48.11.7 Igualdad de Actividades y evidencias de la Igualdad 1 29 2019 Gaveta Metalica bajo el resguardo de la
Género de Género Institucional Direccién de Administracién y Finanzas
CT Informacién relativa a las Juntas Gaveta Metalica bajo el resguardo de la
AS12E Sty DRt tiva Directivas Institucional L a0 2013 Direccién de Administracion y Finanzas
48.12.2 Actas Sesion Solicitudes de acuerdos para las 2 246 2019 Gaveta Metélica bajo el resguardo de la
Ordinarias sesiones, (Actas Sesion Ordinarias) Direccion de Administracion y Finanzas
48.12.3 Actas Sesién Solicitudes de acuerdos para las 1 29 2019 Gaveta Metiélica bajo el resguardo de la
Extraordinarias sesiones, (Actas Sesidn Extraordinarias) Direccién de Administracién y Finanzas
” Circulares emitidas para la comunidad Gaveta Metdlica bajo el resguardo de la
4543 Clroiianes docente y administrativa de la UPTEX 1 - 2019 Direccion de Administracion y Finanzas
4s.15 Secretaria de Diseifia, coordina y ejectuta todo lo q 113 2019 Gaveta Metiélica bajo el resguardo de la
Bienestar referente al desarrollo social y calidad Direccién de Administracién y Finanzas
[T GH - .
i 5 B Gaveta Metdlica bajo el resguardo de la
58.1 SECOGEM Secretanad :t?iaLCcrrtt;z:‘li::f::I‘ Gobierno 7 ™ 2019 Direccién de Administracién y Finanzas
58. Seguimiento Externo 55.2 Direccion General de| Disposiciones emitidas por Direccion 1 105 2019 Gaveta Metalica bajo el resguardo de la
al funcionamiento de la Educacion Superior General de Educacién Superior Direccién de Administracién y Finanzas
UPTEX 55.3 Secretaria de o » et et Gaveta Metilica bajo el resguardo de la
Finanzas eshdoipara impulsar el desarrollo 3 341 2019 Direccion de Administracidn y Finanzas
o e ma de Evaiuaclén para la Gaveta Metalica bajo el resguardo de la
SS31SEVAC  “fd~ . 2 i 2019 | pireccién de Administracién y Finanzas
1o I
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Universidad Politécnica de Texcoco
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210C3201020001L

CORREQ ELECTRONICO: SERVICIOS. TESORERIA@UPTEX.EDU.MX
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e i3 Verificaciones y solicitudes de
2352—“’;’:?;;? MPortl | i somacion pare subir o portal 1| =0 2019
IPOMEX trimestralmente
2 Solicitudes y respuestas de
A5 EA:T:; Pnerativo informaci6n en base al Programa 1 57 2019
Operativo Anual de la UPTex
Oficina del Departamento de
23S; Documentos de L i Ficha Técnica Finantiera mensual de Recursos Financiergs, ubicadoen la
control Intamo 23s.6_Ficha Técnica Financiera 2 UPTex 1 38 2019 planta baja del edificio del Centro de
Informacidn de la UPTEX
23s5.7_Modelo de Evaluacién de
s e m—_——— 2 2019
Universidades Politécnicas
{MECASUP}
235.9_Anexos en diferentes  |Documentos de Control interno de la
; 1 186 2019
ordenamientos UPTex.
Informacion enviada y solicitada
24s.1.1_Despacho externo por el despacho extemo a la 1 3 2019
UPTex
gl Oficina del Departamento de
: Anaisls da informacion envia icitada Recursos Financieros, ubicado en fa
Informacién Cantabie y 245.1,2_Secretaria de la o da y sol : planta baja del Centro de
Presupuestal Contialisla por la secretaria de la Contralorial 1 5 2019 )
ontralor ala UPTex Informacion de la UPTex.
245.1.3_Auditoria Superior de fa .
= la 2019
Fedaracién (ASF) Auditorias Realizadas a la UPTex.| 1 3
255.1.1_Organo Superior de Informacion enviada y‘soiicthda
Fiscalizacién del Estadode | POVl Organo Superiordela | . | o, 2019
e i Fiscalizacion del Estado de
México (OSFEM) México (OSFEM) a la UPTex
Informacion enviada y solicitada
258.1.2_Coordinacion General | por la Coordinacion General de Oficina del Departamento de
255.1: Reportas de Universidades Tecnolégicasy| Universidades Tecnoldgicas y 1 20 209 Recursos Financleros, ublcado en fa
Mensuates, Timestrales y Politécnicas {CGUTYP) Politécnicas (CGUTYF) a la obnt bt diet edtcic dechebbeiaa
Cuatrimestrales UPTex
de la UPTex.
255.1.3_Consejo Nacional de Informacicn em_nada y solicitada
Armonizacién Contable |, POr €1 GOS8 i ey b
CONAC), Sistema de Formato i (CONAC)) 3 ° 2
{CONAC), Sistems de Sistemna de Formato Unico (SFU)
Unico (SFU) ala UPTex
. ... |Lineas de captura de alumnos por
265.1.1 Pago de Preinscripcién Preinscripcion 4 637 2019
265.0.2_Pago de Inscripaida | LIeaS d® °°] "”"'?p;';:"”“' OSPOT 47 | 3403 | 2010
26s.1.3_Pago por Descuento del | Lineas de captura de alumnos por, 1 85 2018
75% Descuento de 75%




26S.1: Atencitn al
Contribuyente

26s.1.4_Pago por Descuento del

Lineas de captura de alumnos por

50% Descuento de 50% 122 2019
265.1,5_Pago por Descuento del | Lineas de captura de alumnos por 103 2018
25% Descuento de 25%
265.1.6_Pago por Descuento por| Lineas de captura de alumnos por 23 2019
10% Descuento de 10%
265.1.7_Pago por Trimite de | Lineas de captura de alumnos por 130 2019
Titulacion trémite de titulacion
265.1.8_Pago por Certificado  |Lineas de captura de alumnos por 55 2019
Total certificado total
265.1.9_Pago por Certificado | Lineas de captura de alumnos por 23 2019
Parcial certificado parcial
265.1.10_Pago por Historial | Lineas de captura de alumnos por 215 -
Académico historial académico
26s.1.11_Pago por Constancia |Lineas de captura de alumnos por 659 2019
de Estudios Constancia de Estudios
26s.1.12_Pago pot tramites | Lineas de captura de alumnos por 1 2019
Equivalentes de Estudios t'mmites equivalentes de estudios
26s.1.13_Pago de Constancias |Lineas de captura de alumnos por 5 2019
de No Adeudo Constancia de No Adeudo
265.1.14_Pag de Copia de Plan {Lineas de captura de alumnos por’ 8 2019
de Estudios copia de plan de estudios
._, |Lineas de captura de alumnos por
265.1.15_Pago por Credencial c jencial 1167 2019
265.1.16_pago por Constancia |Lineas de captura de alumnos por
L 5 % s i 2 87 2019
de Servicio Social constancia de servicio social
26s.1.17_Pago por Rentade  |Lineas de captura de alumnos por
3 52 2018
lockers por Cuatrimestre renta de lockers
265.1.18_Pago por Evaluacién | Lineas de captura de alumnos por 786 Stitg
Extraordinaria Evaluacion Extraordinaria
265.1.19_Pago por Seguro de  |Lineas de captura de alumnos por a4a 2019
Vida Anual Seguro de Vida Anual
265.1.20_Pago por Tarjetdn de |Lineas de captura de alumnos por
B : 4 A < 62 2019
Estacionamiento Cuatrimestre Estacionamiento
265.1.21_Pago por Reposicidn |Lineas de captura de alurmnos por 104 2019
de Credencial Reposicién de Creedencial
265.1.23_Pago por Examen de |Lineas de captura de alumnos por 434 2019

Certificacién ITEP

Examen de Certificacién ITEP

Oficina del Departamento de
Recursos Financieros, ubicado en la
planta baja del edificio del Centro de
Informacién de la UPTex.




265.1.24_Pagopor Cursode | Lineas de captura de alumnos por 1 134 2019
Solid Works Curso de Solid Works
265.1.25_Pago por Cursode  |Lineas de captura de alumnos por 3 468 2019
Educacién Continua Estudiantes | Educacién Continua Estudiantes
265.1.26_Pago por Curso Lineas de captura de alumnos por 1 1 2018
Propedético Curso Propedéutico
275.1.3_Cuenta por Cobrar Cobros realizados por la UPTex 1 87 2019
. . Informacién solicitada por parte
i 5 Fi # 5
275.1.5_Estados Financieros de diferentes organis 1 11 2019
275.1.6_Estados Financierosde |  Estados Financieros para las 1 74 2019
la Junta Directiva Juntas directivas 3
! Oficina del Departamento de
275: Registro y Analisis de Recursos Financieros, ubicado en la
la Asignacion Presupuestal planta baja del edificio del Centro de
Informacion de la UPTex.
Informacidn solicitada por parte
275.1.7_Estados Presupuestales de diferentes organismos 1 14 2019
uel ubli
275.1.8_Cuenta Publica Celig Pubica /e dore 1 126 2019
UPTex.
275.1.9_Suficiencia Liquida y Suficiencias liquidas y
“Presupuestal Presupuestales informadas porla| 1 4 2019
UPTex.
28s.1.2_Fonda Fijo: Enero, Febrero Personas servidoras plblicas
Marzo, Abril. Mayo. Junio. Julig 57 A i
5 2 ! solicitant 13 4 2019
Agosto, Septiembre, Octubre, eltan Binpg?mf:ﬁ;sm‘smms o4 Oficina del Departamento de
288: D Noviembre, Diciembre Recursos Financieras, ubicado en la
Probatorias S lanta baja det edificio del Centro de
285.1.3_Combustible: Enem, | pagietry del consumo de combustible P :
Febrero Marzo, Abril. Mayo. Junio. |/ 5 bl 2 5 5610 Informacién de la UPTex.
Julio, Agosto, Septiembre, Octubre, 288 personas 5_‘,enn onas pliblices 20
Noviembre, Diciembre comisionadas

B i S

FECHA DE ELABORACION
ot
C. Jullo Alejandro Rodriguez Romero C.José Luis Véliz Caldersn 10/03/2020
ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE FINANCIEROS

Secretaria de Educacion.
Subsecretaria General de Educacion.
Subsecretaria de Educacion Superior y Norma
Direccién General de Educacion Superior.
Universidad Politécnica de Texcoco.
Cepartamento de Recurses Finangisos,
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B comerone GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE DE LA
=» ESTADO DEMEXICO UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TEXCOCO

"2019. Afo del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar. El Caudillo del Sur."

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARGHIVO DE TRAMITE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE ALMA ROSA GARCIA ESPEJEL
PUESTO NOMINAL DE LA O EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE ASISTENTE DE RECTORIA

CARRETERA FEDEAL LOS REYES TEXCOCOQO Km 14. 200, SAN MIGUEL

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE COATLINCHAN EDO. DE MEX. G.P. 56250

FONDO: UNIVESIDAD POLITECNICA DE TEXCOCO SUBFONDO: 210C3201010001L

CORREQ ELECTRONICO: alma.garcia@uptex.gob.mx TELEFONO: 595 92 1 30 27 EXT. 1014
ACERVO DOCUME

SECCION DESCRIPCION DE LA SERIE PERIODO UBICACION FiSICA

Gaveta metalica en el Departamento de
158.1 REGISTRO DE CARRERAS 1 6 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
edificio de Docencia.

Gaveta metalica en el Departamento de
158.2 ANTEPROYECTO DE EGRESOS 1 169 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
edificio de Docencia.

Gaveta metalica en el Departamento de
155.3 MANUALES Y LINEAMIENTOS 1 59 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
edificio de Docencia.

Gaveta metalica en el Departamento de
L. T
155.4 AVIS05Y GIRCULARES EXTERNAS E 1 6 2019 Servicios Escolares en la planta baja del

INTERNAS edificio de Docencia.

Gaveta metalica en el Departamento de
168.5 BASE DE DATOS PERSONALES 1 66 2019 Servicios Escolares en la planta baja del

edificio de Docencia.
Gaveta metalica en el Departamento de

155.6 ADMINISTRACION DE ARCHIVO 1 18 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
edificio de Docencia.

Gaveta metalica en el Departamento de

158.7 AUDITORIAS 1 34 2019 Servicios Escolares en la planta baja del

edificio de Docencia.

Gaveta metalica en el Departamento de
158.8 TITULACION 1 110 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
edificio de Docencia.

158 Gaveta metalica en el Departamento de

155.9 AFILIACION AL IMSS 1 1 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
edificio de Docencia.

Gaveta metalica en el Departamento de
158.10 VERIFICACION PORTAL (IPOMEX) 1 153 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
edificio de Docencia.

i Gaveta metalica en el Departamento de
SISTEMA DE GESTION DE LA e o .
158.11 1 7 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
CALIDAD . i
edificio de Docencia.

Gaveta metalica en el Departamento de
1558.12.2 JUNTA DIRECTIVA 1 24 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
edificio de Docencia.

Gaveta metalica en el Departamento de
155.13 REINSCRIPCION 2 203 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
edificio de Docencia.

T -
TRAMITES Y SERVICIOS Gaveta metalica en el Departamento de

155.14 (CERTIFICADOS PARCIALES ETC.) 2 218 2019 Servicios Es'c?:»l'ares enla pla_nta baja del
edificio de Docencia.

Gaveta metalica en el Departamento de
1568.15 MEJORA REGULATORIA 1 87 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
edificio de Docencia.

Gaveta metalica en el Departamento de
158.16 EVENTUALES 1 4 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
edificio de Docencia.

Gaveta metalica en el Departamento de
165 165 PREINSCRIPCION 1 110 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
edificio de Docencia.




SECCION

DESCRIPCION DE LA SERIE

CONTROL Y REGISTRO

PERIODO

UBICACION FiSICA

Gaveta metalica en el Depar‘tameno de

17S DECALIFICACIONES ENE-ABR 1 49 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
EXTRAS edificio de Docencia.
Gaveta metalica en el Departamento de
CONTROL Y REGISTRO L "
. la plant:
178.1 DECALIFICACIONES ENE-ABR (IET) 9 217 2019 Servicios Es_col.ares enlap a_n a baja del
edificio de Docencia.
Gaveta metalica en el Departamento de
INTENSIVOS (SC) CALIFICACIONES o x
. Servicios Escol la ptanta baja del
1781 MAYO-AGOSTO (IET) 7 202 2019 icios Escolares en la p a'n a baja de
edificio de Docencia.
rs.1 CONTROL Y HEGISTRO D s | im | me |seeermesis b
) CALIFICACIONES SEP-DIC (IET) il P 2 !
edificio de Docencia.
Gaveta metalica en el Departamento de
CONTROL Y REGISTRO 2 .
5 I la pl
178.2 DECALIFICACIONES ENE-ABR (IRO) 7 222 2019 Servicios Es.c.o _ares enlap a.nta baja del
edificio de Docencia.
CONTROL Y REGISTRO DE Gaveta metalica en el Departamento de
178.2 CALIFICACIONES MAYO-AGOSTO 6 177 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
(IRQ) edificio de Docencia.
175.2 CONTROL Y REGISTRO DE 9 106 2019 Gaveta metalica en el Departamento de
g CALIFICACIONES SEP-DIC (IRO) Servicios Escolares en la planta baja del
Gaveta metalica en el Departamento de
CONTROL Y REGISTRO DE T
" I E
175.3 CALIFICACIONES ENE-ABR (LAGP) 11 346 2019 Servicios Es.c_o _a\res enla pEa_nta baja del
edificio de Docencia.
CONTROL Y REGISTRO DE Gaveta metalica en el Departamento de
1758.3 CALIFICACIONES MAYQ-AGOSTO 10 278 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
(LAGP) edificio de Docencia.
CONTROL Y REGISTRO DE Gaveta metalica en el Departamento de
175.3 CALIFICACIONES MAYO-AGOSTO 2 66 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
(LAG) edificio de Docencia.
17s i
1783 CONTROL Y REGISTRO DE B | B 5 | Beidsece e b
' CALIFICACIONES SEP-DICG (LAGP) o P ¥
edificio de Docencia.
Gaveta metalica en el Departamento de
CONTROL Y REGISTRO DE 4
. 2 S s en la pl i
178.5 CALIFICACIONES ENE-ABRIL (CI) 58 2019 ervicios Es_cgl_are enlap apta baja del
edificio de Docencia.
1755 GONTROL Y REGISTRO DE B B | B | S Eines el e
: CALIFICACIONES SEP-DIC (C) ety i
edificio de Docencia.
178.6 CONTROL Y REGISTRO DE 1 29 2018 Gaveta metalica en el Departamento de
' CALIFICACIONES ENERO (SC) Servicios Escolares en la planta baja del
CONTROL Y REGISTRO DE Gaveta metalica en el Departamento de
17S8.6 CALIFICACIONES ENE-ABRIL EXTRAS | 1 58 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
Y CURSOS INTENSIVOS (SC) edificio de Docencia.
INTENSIVOS (SC) CALIFICACIONES Gaveta metalica en el Departamento de
178 MAYO- AGOSTO EXTRAS, CURSOS 3 133 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
INTENSIVO edificio de Docencia.
Gaveta metalica en el Departamento de
CONTROL Y REGISTRO DE e g
175.6 CALIFICACIONES MAYO-AGOSTO (SC) 1 22 2019 Servicios Es_c.ol_ares en la pla_nta baja del
edificio de Docencia.
CONTROL Y REGISTRO DE Gaveta metalica en el Departamento de
178 CALIFICACIONES SEP-DIC 1 29 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
EXTRAORDINARIOS edificio de Docencia.
CONTROL Y REGISTRO DE Gaveta metalica en el Departamento de
178 CALIFICACIONES SEP-DIC 1 30 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
INTENSIVOS edificio de Docencia.
t 7
1787 CONTROL Y REGISTRO DE a | ce || s [k e
. CALIFICACIONES SEP-DIC (LT) e pla !
edificio de Docencia.
Gaveta metalica en el Departamento de
185 ESTADISTICAS 1 50 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
edificio de Docencia.
Gaveta metalica en el Departamentc de
185 188.1 CGUTyP 1 33 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
edificio de Docencia.
Gaveta metalica en el Departamento de
18S.4 POA 2 175 2019 Servicios Escolares en la pianta baja del

edificio de Docencia.




SECCION DESCRIPCION DE LA SERIE PERIODO UBICACION FiSICA
Gavet tali | Depart: 1
PROGRAMA DE DESCUENTO A LA v caion ol Bepariamento de
195.1 : 1 22 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
REINSCRIPCION s .
edificio de Docencia.
Gaveta metalica en el Departamento de
19S8.2 MANUTENCION 1 135 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
edificio de Docencia.
Gaveta metalica en el Departamento de
195.3 PERMANENCIA 1 144 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
edificio de Docencia.
Gaveta metalica en el Departamento de
195.4 DISCAPACIDAD 1 14 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
edificio de Docencia.
18 Gavet tali 1 Di ri: to d
veta metalica en e epartamento de
1958.5 MADRES GUE SE ENCUENTRAN 1 2 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
ESTUDIANDO B 5
edificio de Docencia.
Gaveta metalica en el Departamento de
198.7 BECAIDE PROYECTAESTADO.DE 1 33 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
MEXICO £ .
edificio de Docencia.
Gaveta metalica en el Departamento de
195.8 BECARIOS | BEGARIAZDE 1 3 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
EXCELENCIA . y
edificio de Docencia.
Gaveta metalica en el Departamento de
195.12 BECAS EVENTUALES Y OTRAS 1 66 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
edificio de Docencia.
Gaveta metalica en el Departamento de
208 2051 EQUIVALENCIA 1 34 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
edificio de Docencia.
Gaveta metalica en el Departamento de
D e
218 218 g vy Ve o 791 9492 2019 Servicios Escolares en la planta baja del
INGRESO =il .
edificic de Docencia.
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