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PROCEDIMIENTO: EQUIVALENCIAS
OBJETIVO:

Realizar la equivalencia de estudios de nivel superior de los aspirantes que cuentan con estudios de nivel superior
en otras instituciones educativas del pais y desean ingresar a UPtex.

ALCANCE:

Aplica a los aspirantes que cuentan con estudios de nivel superior y desean ingresar a UPTex, al Departamento
de Servicios Escolares y los Responsables de Programa Educativo.

REFERENCIAS:

e Manual General de Organizacion de la Universidad Politécnica de Texcoco, Apartado VII. Objetivo y
Funciones por la unidad Administrativa, 205BQ11001 Departamento de Servicios Escolares, publicado en
Gaceta del Gobierno el 08 de febrero 2016.

RESPONSABILIDADES:

Los Responsables de Programa Educativo debera:

e Determinara si una asignatura es afin o no a otra para realizar equivalencia.

El Departamento de Servicios Escolares debera:

e Realizara el Predictamen de Equivalencia

El Departamento de Recursos Financieros debera:

e Recibir Formato Unico de Pago y comprobante de pago original y sellar las dos copias.

El Banco debera:

e Realizar el cobro de los tramites correspondientes al proceso de Equivalencias y entregar comprobante de
pago.

Las y los aspirantes deberan:
e Presentarse en tiempo y forma al periodo de Predictamen y Dictamen establecido.
e Cubrir los requisitos para Equivalencia en tiempo y forma.

Direcciéon General de Profesiones

e  Gestionar el Dictamen de Equivalencias, asi como el registro de este.

DEFINICIONES:
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DGP

Aspirante:

Equivalencia de
Estudios:

Evaluacion:

Evaluacion por
Competencias:

INSUMOS:

Direccion General de Profesiones

Persona que, cumpliendo los requisitos, solicita su ingreso a algun programa
educativo que ofrece la Universidad Politécnica de Texcoco.

Es el procedimiento mediante el cual se otorga validez oficial a estudios realizados
en instituciones diferentes de la Universidad Politécnica, que forman parte del
Sistema Educativo Nacional.

Es el acto que consiste en emitir un juicio de valor, a partir de un conjunto de
informaciones sobre la evolucién o los resultados de un alumno, con el fin de tomar
una decision.

Debe entenderse como el proceso mediante el cual el profesor y el alumno rednen
evidencias de las competencias desarrolladas a lo largo de las unidades de
aprendizaje, para sustentar un juicio sobre como y qué tanto se han cumplido los
propositos del aprendizaje establecidos en cada programa de estudio.

e Certificado parcial o total de nivel superior

e Contenidos de las asignaturas aprobadas de la Institucién de Procedencia.

e FSE-16 Predictamen de Equivalencia

e Carta de Buena Conducta

RESULTADOS:

¢ Dictamen oficial de equivalencia

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

e 210C3201010001L -02 Inscripcién

POLITICAS:

e Eltiempo de respuesta no excedera a un mes.

e  Solo podran ser sujetas de equivalencia las asignaturas, cuyo contenido sea equivalente al menos en un 60
% del programa de estudios vigente y la calificacién sea minima de 7.0.

e Cuando hayan sido cursadas asignaturas de inglés dentro de su plan curricular, se podran acreditar estas
mediante la aprobacioén de las evaluaciones de competencias fijadas en los propios planes de estudio.

¢ Eldictamen académico respectivo es inatacable.

e SOlo podran ser sujetas a equivalencias en asignaturas hasta por un maximo de 40% de los créditos que
conforman el plan de estudios correspondiente.

e Laequivalencia se podra llevar acabo con base al plan de estudios vigente.

e Lavalidacién del Predictamen se deberd realizar antes del término del cuatrimestre inscrito.

e Elaspirante junto con su solicitud de equivalencia debera anexar una carta de buena conducta expedida por
la autoridad académica correspondiente
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DESARROLLO: EQUIVALENCIAS

u Responsable Detalle de la Actividad

1.

Aspirante

Departamento de Servicios
Escolares

Responsable de Programa
Educativo

Departamento de Servicios
Escolares

Banco

Aspirante

Departamento de Servicios
Escolares

Departamento de Servicios
Escolares

Aspirante

Asiste al Depto. de Servicios Escolares

entregando Certificado Parcial de su Instituciéon de procedencia.

Recibe y turna el Certificado Parcial al Responsable de Programa Educativo
correspondiente.

Determina si procede la equivalencia solicitada, le asigna cuatrimestre a
cursar y le informa al Aspirante.

Sl: Informa a Depto. de Servicios Escolares

No: Se le informa al Aspirante la negativa de su solicitud de equivalencia.

Le indica al Aspirante requisitar el FSE-16 Formato de Solicitud de
Equivalencia, le informa que debera entregar los documentos solicitados
vigentes para la Equivalencia e ingresar a la pagina
https://sfpya.edomexico.gob.mx/recaudacion/siigem.htm, para  descarga
Formato Unico de Pago por concepto de pago “Preinscripcion, Inscripcion ,
Credenciales, Seguro de Vida, Tramites Equivalentes de Estudios y en caso
de elegir un Programa Educativo Modelo BIS agregar el concepto “Diagnostic
Test Grammar” y acude al banco a realizar el pago.

Recibe Formato Unico de Pago y cantidad de dinero que cubre el costo de
“Preinscripcién, Inscripcion, Credenciales, Seguro de Vida, Tramites de
Equivalentes de Estudios y en caso de elegir un Programa Educativo Modelo
BIS agregar el concepto “Diagnostic Test Grammar”, entrega al Aspirante el
Formato Unico de Pago y Comprobante de Pago.

Recibe Formato Unico de Pago y Comprobante de Pago, obtiene dos copias
y entrega al Departamento de Servicios Escolares para su autorizacién junto
con la documentacién solicitada para su Equivalencia.

Recibe documentos, original y dos copias del Formato Unico de Pago y
Comprobante de Pago por concepto de “Preinscripcion, Inscripcion,
Credenciales, Seguro de Vida, Tramites Equivalentes de Estudios y en caso
de elegir un Programa Educativo Modelo BIS agregar el concepto “Diagnostic
Test Grammar”, y verifica que cumpla con los requisitos que se solicitan para
su Equivalencia y determina. ¢ Cumple con los requisitos?

No. Se conecta con la operacion No. 8
Si. Se conecta con la operacion No. 10

No: Solicita al Aspirante subsane el faltante para poder continuar con su
tramite y se le regresa la documentacion.

Recibe la documentacién, se entera del faltante, se retira y retne el o los
documentos faltantes, acude al Departamento de Servicios Escolares.

Se conecta con la operaciéon No. 7


https://sfpya.edomexico.gob.mx/recaudacion/siigem.htm
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Departamento de Servicios
Escolares

Aspirante

Departamento de Recursos
Financieros

Aspirante

Departamento de Servicios
Escolares

Aspirante

Departamento de Servicios
Escolares

Si: Autoriza pago y solicita al Aspirante que entregue en el Departamento
de Recursos Financieros, original y dos copias del Formato Unico de Pago
y Comprobante de Pago por concepto de “Preinscripcion, Inscripcion,
Credenciales, Seguro de Vida, Tramites Equivalentes de Estudios y en caso
de elegir un Programa Educativo Modelo BIS agregar el concepto
“Diagnostic Test Grammar”,.

Recibe y acude al Departamento de Recursos Financieros y entrega original
y dos copias del Formato Unico de Pago y Comprobante de Pago por
concepto de “Preinscripcion, Inscripcién, Credenciales, Seguro de Vida,
Tramites Equivalentes de Estudios y en caso de elegir un Programa
Educativo Modelo BIS agregar el concepto “Diagnostic Test Grammar”,

Recibe original y dos copias del Formato Unico de Pago y Comprobante de
Pago por concepto de “Preinscripcion, Inscripcion, Credenciales, Seguro de
Vida, Tramites Equivalentes de Estudios y en caso de elegir un Programa
Educativo Modelo BIS agregar el concepto “Diagnostic Test Grammar”, ,
resguarda original y regresa las dos copias sellada de recibido.

Recibe dos copias del Formato Unico de Pago y Comprobante de Pago
por concepto de “Preinscripcion, Inscripcion Credenciales, Seguro de
Vida, Tramites Equivalentes de Estudios y en caso de elegir un Programa
Educativo Modelo BIS agregar el concepto “Diagnostic Test Grammar”,
con el sello de recibido por el Departamento de Recursos Financieros y
entrega en el Departamento de Servicios Escolares.

Recibe las dos copias del Formato Unico de Pago y Comprobante de Pago
por concepto de “Preinscripcion, Inscripcion,Credenciales, Seguro de Vida,
Tramites Equivalentes de Estudios y en caso de elegir un Programa
Educativo Modelo BIS agregar el concepto “Diagnostic Test Grammar”,
sellados por el Departamento de Recursos Financieros, sella de recibido,
archiva una copia en el expediente del Aspirante y entrega acuse de recibido
del Formato Unico de Pago y Comprobante de Pago al estudiante.

Informa al Aspirante que dentro de periodo no mayor a 20 dias habiles se le
entregara su Predictamen de Equivalencia.

Se entera, recibe acuse del Formato Unico de Pago y Comprobante de
Pago, archiva, se retira y Espera los 20 dias para la entrega de
equivalencia y acude al Depto. De Servicios Escolares

Le entrega el FSE-16 Predictamen de Equivalencias e informa que
deberda acudir a la Direccibn General de  Profesiones
para validar el mismo debiendo entregar los documentos vigentes
solicitados y el pago.
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17. Aspirante
Direcciéon General de
18.  Profesiones
19. Aspirante
Departamento de Servicios
20. | Escolares
MEDICION

Acude a la Direccién General de Profesiones para a solicitar su validacion
de FSE-16 Predictamen de Equivalencias con la documentacion
correspondiente.

Recibe documentacién para validar FSE-16 Predictamen de
Equivalencias e instruye la fecha y hora para recoger su Dictamen de
Revalidacion.

En la fecha y hora establecida recibe el Dictamen y acude a Depto. de
Servicios y entrega una copia de este.

Recibe y resguarda en su expediente.

Fin del Procedimiento.

# de Predictamen emitidos / # de Predictamen solicitados = Porcentaje de dictamenes de equivalencia emitidos.

Registro de evidencias:

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Los registros se quedan en el reporte trimestral el Programa Operativo Anual

CLAVE NOMBRE
FSE-16 Solicitud de Predictamen de Equivalencias
FSE-16 Predictamen de Equivalencias
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U E( Solicitud de Predictamen de Equivalencia

E TEXC .Gi o = DEF’“"ﬂmE”fﬂdEmjm
URIVERCIAAL) POLITECHICA Wi - O 104201 codigo: FSE-16
DE TEXCOC Escal bgencia: 031002014 [l

[Esta solicitud deberd ser llenoda o mano por €l aspirante de equivalencia, con tinta negra o azul, lstra de
moalde v deberd ir ocompaonoda de los siguientes documentos:)

. Revisian de documentos  (Copia des)
Copia del Cedificodo parcial o total de nvel

Il. Datos de Identific

superior Fecha: / /
0o Contenidos de los asignaturas aprobadas [OD) [MAM] [AdsAL)
imnpresas y selladaos. Carrera o lo que aspina:

Caopios del Formato Onico de Pogo por
framites v senvicios de equivalencia.
{11 Cortode buena conducta

Ing. Robatica

Ing. en Elecironica v Telecomunicocionss

Ing. Logistica y Transporte

Ing. Sistermnas Computacionales

Lic. Comercio Intemacional y Aduanas

Lic. Administracién vy Gesfidgn Empresarial

lll. Datos Personoles:

Apefdo Patamo Apgiido Moberno Nombirals]

Masculing: |:| Femenino: |:|

V. Datos Escolares:

Escuela de Frocedencia:

Ubicocion:

LRI T 4 [ Estada

Fublica: |:| Privado: |:|

Fecha de expedicion del cerfificado:

Aspirante Direccién Académica

Mombre v Finma Mombrs v Firma
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Instructivo de llenado del formato: FSE-16 Solicitud de Predictamen de Equivalencia.

OBJETIVO: Registrar datos esenciales del Aspirante para que pueda obtener su Dictamen de Equivalencias e
inscribirse en la Universidad Politécnica de Texcoco.

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: El formato se genera en original para el Departamento de Servicios
Escolares.

NO. CONCEPTO DESCRIPCION

1 Revision de documentos Se verifica y sefiala los documentos entregados por el Aspirante.
(copia de)

2 Fecha Colocar la fecha de acuerdo con el siguiente formato dia, mes y afio.

3 Carrera a la que aspira Colocar una X en el programa educativo de su preferencia.

4 Nombre Colocar nombre completo del Aspirante.

5 Genero Colocar un X de acuerdo al género del Aspirante.

6 E-mail Colocar correo electrénico vigente.

7 Correo electronico Correo electrénico.

8 Teléfono de casa Teléfono de casa vigente.

9 Celular Teléfono celular vigente.

10 | Escuela de Procedencia Colocar la Institucion de la cual procede el Aspirante.

11 | Ubicacién Colocar la ubicacion de la Institucién de la cual procede el Aspirante.

12 | Tipo Colocar una X que sector es la Institucién de la cual procede el

Aspirante.

13 | Fecha de expedicién del Colocar la fecha en la que se expide el certificado parcial o total de nivel
certificado superior de acuerdo al formato dia, mes y afio.

14 | Nombre y Firma del Nombre completo y Firma del Aspirante.
Aspirante

15 | Nombre y Firma de Nombre completo y Firma de Direccion Académica.
Direccién Académica
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EQUIVALENCIAS

UPE«

UNIVERSIDAD POLITECHNICA
DE TEXCOCO

Area: Departarmento de

Zervicios Escolaras

NOMBRE DEL ASPIRANTE:
PRESENTE

Con base en su solicitud presentada ante esta Institucidn se le informa a Usted del

Predictamen de Equivalencias

Vigencia: 01/07/2015

predictomen emitido para la EQUIVALENCIA de los siguientes asignoturos:

Asignaturas del Plan de Estudios de la camrera:

Nombre de la Institucién Educativa:

Universidad Politécnica de Guanajato

Nombre de la Insfitucion Educafiva:

Universidad Politécnica de Tecxcici

Lugar y Fecha

Asignaiuras del Flan de Estudios de la
camera:

No. No. | Nombre de la asignotura | Calificacion
1| Ao tnast 1| Ageten Linast
3| cakuls Dferuncial « Inugral B 3| Cakuls Dferuncial « gl 3
3| g & 3| ingst ]
4| intesdueddn s i Inganisris Robitics & & | intssduceidn a 1 Inganiseis Rabitics 8
5| Légica du Frogasacion E) 5| Léyica du Frograsacion b
& Probabilkdad y Estadinica & 13 Proba bikdad y Estadistica B
7 Walores ded s L] 7 Walores del e a
4| Cakulo Vactarisd 7 B | Cileuks Vectasiat 2
& | Dbefs Asinids par Cormpuden & 0 | Dieds Assids por Comganeton 1
i Fusdamuntes de Elctircdad T 10 Fusdamuntos die Ebctrcdad 7
11 | gl * 11| ingsis 4
12 | ineelipuncis Emociaml s 1t | inceligancia Emaciosal a
13| Metrsiogia & 15 | Mesiogis ]
14| Praprasacisn Estructinds & 18 | Prapusaciin Bt s 8
35| Amiliva du Cireutos EWetricon [l 15| Ailiva d Circusos Eetricas [
16 Dirica sl Indesparicnal L] 16 Dvirar red b Interpuricnal a
17 Ecuisciom s Difarenciabes L] 17 Ecui o Diferamcakes a
18| Enives 7 1| Eadve 2
10| ingeriaria da Materiahs . 10 | inpaniuis da Materiahs [
a0 | ingss 7 30| ingis i 7
21| Purprasacion Arancida & 1| Purgresaciin Avansida 8
32| Disimica & 3| Disimica 8
23| Difs y Salieibn du Elesantan Mitinia & 11 | paafe Saleceitn di fasanson 8
24| Electrisies Anaigica & 2| Elerisics naigica 8
35 | Estancial & 35| Estaneis| 8
36 | Haslidados dl Pansamians - 36| Hasliddus dal Pansasiants 4

UPE

UNMVERSIDAD POLITECHICA
DE TEXCOCO

Area: Deportamento de

Earvicios Escoloras

Vigencia: 01/02/2015

Predictamen de Equivalencias

codigo: FSE-16

g v

Ingis ¥

litsiticas Avanzadas

Masesiticas Avanzidas

Ehetrdica Digaal

Ebvetrisica Digasl

& [

) a

B 8
A0 | Haslidades Organizasiensa B 30 | Hasdidades Crganizacienais 8
a1 | gy T 31| gy 7
21| mhesanismos y Miguines T 33 | Mecanismas y Miquinas 7
23| Proceses de Misutactura B 33| Processsde Mesulicun 8
| Sedalen y Saresay & 36| Selalidy Satesis [l
25| Shaessas Badedulicos y Naumbtins & 35| Shawsas Hadvdulies y Neumbticas [l
26| Contreladoras Ligicas Prograsablic & 36| Contreladoras Ligicas Prograsablic [l
27 | Dissite do Satesas de Contnl & 37 | Dissfle de Sstesas de Conteal [l
33| Eviea Prosinsal & 3E | Eviea Prusiosal [l
39| Fusdimentes de Aobitics & 39 | Fusdimentes de Aekitica [l
40| ingsis vi 7 0 | ingésvi ?
41 | Mtantesimiesto y Separidid indssiarial & 41 | Mansesimiesto y Seguridad indanrial 8
42 | Shaesas Avanzedes de Minuficura & 63| Shae=as Avanzedes de Minutactun [
431 | centrel Digaal ) 43| contrel Dignal a
41| Ewerrdsies indarial B 82 | Elerrdsics ndatrial 8
45 | Inganivia Econamies T 45 | Ingenieia Econdmics 7
46| s vl 7 46| ngs il 7
47 | Mhiesesnzeladares & 47| Micreesnmieladeras [
43 | Progasacon da Trayeceris do Rskdas & 4B | Progresacin e Treyecteris do Rebdes [
40| Contrel 46 Miguisas Elbetica & 49 | contrel 48 Miguisis Bbetica [l
SO | ipaniona de Proyeep & 50 | ingeniaia da Proyeetps 8
51| insteumintaciss industrisl & Bl | instumentagibs industrisl [l
52 | Rudes industisles 7 5% | Redes industeisles ?
51 | Hokétis & 53 | Robdsics [l
54 | Sheesasde visian & 56 | Shaes=asdevision [l

NOMERE Y FIRMA,
RECTOR

NOMBRE Y FIRMA
DIREGCION ACADEMICA
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Instructivo de llenado del formato: FSE-16 Predictamen de Equivalencia.

OBJETIVO: Registrar datos académicos del Aspirante para que pueda obtener su Dictamen de Equivalencias
e inscribirse en la Universidad Politécnica de Texcoco.

DISTRIBUCION Y DESTINATARIO: El formato se genera en original para la Direccion General de Profesiones

NO. CONCEPTO DESCRIPCION

1 Nombre completo del Colocar nombre completo del Aspirante.
Aspirante

2 Lugar y Fecha Colocar Lugar y la fecha donde es expedido el Predictamen de

Equivalencias.

3 Asignaturas del Plan de Nombre del Programa Educativo del que proviene el Aspirante.
Estudios de la carrera

4 Nombre de la Institucion Nombre de la Institucion Educativa de la que proviene el Aspirante.
Educativa

5 Asignaturas del Plan de Nombre del Programa Educativo al que desea Ingresar el Aspirante.
Estudios de la carrera

6 Nombre de la Institucion Nombre de la Institucion Educativa a la que desea ingresar el Aspirante.
Educativa

7 No. NUmero consecutivo.

8 Nombre de la Asignatura Nombre completo de la asignatura

9 Calificacién Calificacién obtenida en cada una de las asignaturas.

10 | Nombre y Firma del Rector | Nombre completo y firma del rector.

11 | Nombre y Firma de Nombre completo y firma de Direccién Académica.

direccién Académica




